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         入札参加資格審査申請の手引き（物品等） 

－２０１９～２０２１年度－ 

海津市総務部総務課 

２０１８年１２月 

 

  海津市が発注する製造の請負、財産の買い入れ、その他の契約（建設工事の請負及び建設工事にかかる測量・試験・委託を

除く。）の入札（見積）参加を希望される方は、下記要領に従い誤りや記入漏れがないよう正確に申請書及び提出書類を作成

して下さい。 

 この申請の手引き（記載要領）は、名簿登載内容の変更に必要な書類も掲載していますので、入札参加資格者名簿有効期限

内（２０２２年３月３１日まで）は保管してください。 

  なお、申請後、審査の結果、「海津市物品等入札参加資格者名簿」に登載しますが、これにより直ちに発注又は入札（見積）

の指名があるということではありませんので、ご留意願います。 

 

  １ 申請方法 

      「申請書」及び「必要な提出書類」を、持参又は配送してください。 

       ◎持参の場合、窓口で申請書の受付を行いますが、審査は行いませんのでご了承下さい。 

（所定の様式以外での申請は、お断り致します） 

       ◎書類に不備がある場合は受理できませんので、よくご確認の上提出願います。 

 

 ２ 提出先及び問い合わせ先 

      〒５０３－０６９５ 岐阜県海津市海津町高須５１５番地 

                海津市役所 東館３階 

                総務部 総務課 契約管財係  ＴＥＬ ０５８４－５３－１１１１（代表） 

                                             ＦＡＸ  ０５８４－５３－２１７０ 

  

 ３ 受付期間 

   ■定期受付 

      ２０１９年１月１１日（金） ～ ２０１９年２月２２日（金） （土・日・祝祭日を除く） 

   ◎持参の場合は、定期受付期間中の午前８時３０分から午後５時００分までとします。 

      ◎配送の場合は、返信用封筒（８２円切手貼付）を同封して下さい。 

      ◎提出期限は厳守して下さい。受付期間を過ぎた申請については、随時受付扱いとさせていただきます。 

   ■随時受付 

   ２０１９年５月以降に、随時受付します。 

                                     

  ４ 有効期限 

      ２０１９年４月１日 ～ ２０２２年３月３１日 （３年間） 

 

  ５  入札参加資格 

      次のいずれかに該当する場合は、申請する資格がありませんので注意して下さい。 

      ◎契約を締結する能力を有しない者及び破産宣告を受け復権を得ていない者。 

   ◎営業に関し各種法令に基づき許可、認可、免許等を必要とする場合において、これらの許可等を受けていない者。 

   ◎営業開始（法人の場合は登記日）後、又は営業を停止若しくは休止した後に営業再開後２年以上経過していない者。 

   ◎市町村税を完納していない者 

   ◎消費税等を完納していない者 

   ◎地方自治法施行令第１６７条の４第２項各号の規定に該当する事実があったと認められる者については、その事実 

   があった後２年を経過していない場合。 

   ◎海津市暴力団排除条例第２条第１号から第２号までの規定に該当する場合。 

 

  ６ その他注意事項 

  （１）海津市競争入札参加資格において登録できる営業所は、物品等の１業者につき１営業所とします。 

  （２）入札（見積）、契約等に関する権限を、支店若しくは営業所等に委任し、市へ登録しようとする場合、その支店若 

  しくは営業所等で有している許認可及び登録業種に限ります。 

  （３）提出書類に、虚偽の事項を故意に記入した場合及び入札参加資格者名簿有効期限内に税金の未納が確認できた場合 

  は、入札参加資格を取り消します。 

  （４）申請書の提出後、申請内容に変更があった場合及び営業の停止又は廃止をした場合は、速やかにその旨を届け出て 

  ください。 

 

 

海津市のホームページ 

（ＵＲＬ http://www.city.kaizu.lg.jp/ ） 
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  7 提出書類 【○印は必須、△印は該当する場合に提出してください。各種証明書については写しも可とします。】 

 

提  出  書  類  名  個 人  

の 場 合  

法 人  

の 場 合  
 

提  出  書  類  の  説  明   【入札】入札を含む全ての  

    契約について希望  

【随契】１件50万円未満の  

  少額随意契約のみを希望  

入  

札  

随  

契  

入  

札  

随  

契  

 

1  

 入札参加資格審査申請書  ○  ○  ○  ○   記入要領に従い申請書を作成してください。  

  委 任 状  

△  △  △  △  
  代表者以外の支店長等に海津市との取引上の権限を委 

任す る 場 合 は 、 委 任 状 を 作 成 し て く だ さ い 。  

  委任期間は２０１９年4月1日から２０２２年3月31日  

ま で と し て く だ さ い 。  

2   営業許可証・認可等の証明書 △  △  △  △  
 法令等の規定により営業上の許可・認可・免許等を必要 

 とする場合は、その許認可証等の写しを提出してくださ 

 い（申請書の「業務内容」に記入した証明書の写し）。 

3   代 理 店 ・ 特 約 店 証 明 書  △  △  △  △   日付、印鑑等の記載漏れ等に注意してください。  

4  

※   代 表 者 の 身 分 証 明 書  ○  ○    
 代表者の本籍地の市町村長が発行する「身分（身元）証 

 明 書 」 。 （ 破 産 者 等 で な い 証 明 書 ）  

５  

※  
 受 任 者 の 身 分 証 明 書  △     

 

 

６   財 務 諸 表  

（ 直 前 決 算 時 の も の ）  

 

○  

 

○  

 

○  

 

○  

 【 個 人 の 場 合 】  

 所得税、事業税等申告書内「損益計算書、資産負債調、 

 減価償却費の計算書」等の写しを提出してください。 

 【 法 人 の 場 合 】  

 決算書等内「貸借対照表、損益計算書、余剰金処分計算 

 書 」 等 の 写 し を 提 出 し て く だ さ い 。  

７  

※  
 海 津 市 税 納 税 証 明 書  

 （ 未 納 が な い 証 明 ）  
△  △  △  △  

 登録しようとする事業所が海津市内にある場合は、税務 

 課が発行する「納税証明書（未納がない証明）」を提出 

してく だ さ い 。  

 

８  

※  

消 費 税  

等 納 税  

証 明 書  

 登録しようとする  

 事業所が海津市内  

 に あ る 場 合  

○  
 

○  
 

税務署が発行する「消費税及び地方消費税について未納 

 税 額 が な い 旨 の 証 明 書 （ 様 式 そ の ３ ） 」 。  

 ◎納税義務が免除されている場合においても提出が必要 

 で す 。  

 登録しようとする  

 事業所が海津市外  

 に あ る 場 合  

○  ○  ○  ○  

９  

※  
 商 業 登 記 簿 謄 本    ○  ○  

 組合等の場合は、組合員名簿等を添付してください。 

1 0  

※  
 印 鑑 登 録 証 明 書  ○  ○  ○  ○  

 

1 1  
 A４版紙製フラットファイル 

（色指定なし・金具不使用の 

も の ）  

○  ○  ○  ○  
 申請書ならびに添付書類を順番に揃えて綴じ、表面なら 

 びに背面下部に業者名を記入してください。  

1 2  
 郵 送 の 場 合  

 返 信 用 封 筒  

（ 8２ 円 切 手 貼 付 ）  

○  ○  ○  ○   受 付 通 知 に 使 用 し ま す 。  

1 3  資格審査処理表  ○  ○  ○  ○   

 

・※印の各種証明書（写しも可）については、申請日前３ヶ月以内に発行されたものを添付してください。 

・本市内の組合等の場合は、組合員全員の海津市税完納証明書を添付してください（単独でも申請される方の分については、

 必要ありません）。 

 

  ８ 入札参加資格審査申請書の「記入要領」 

      ◎「申請者」欄 

       ○「本店の所在地」、「商号又は名称」、「法人又は個人の代表者の職氏名」を記入してください（ゴム印可） 

        ○印鑑は印鑑証明を受けた「実印」を押印してください（印鑑証明の提出もお願いします。写し可） 

        ○申請書等に記入されたことの宣誓となりますので記名押印してください 

      ◎「申請事務担当者」欄 

       ○この申請書について応答することのできる者を記入してください 
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２０１９～２０２２年度 

入 札 参 加 資 格 審 査 申 請 書                         （ 物品等     ） 

 ２０１９年 １月 ３０日      
 海津市長 様 

 

申請者 

 

 住所又は所在地 岐阜県海津市南濃町駒野１番２号 
 

 商号又は名称        株式会社 海津商会 
 

 代表者職氏名          代表取締役 海津 一郎              実印 

 

  海津市で行われる物品等の入札（見積）に参加したいので、別紙指定の書類を添え、入札参加資格の審査を申請します。 

  なお、この入札参加資格審査申請書及び添付書類のすべての記載事項は、真実と相違ないことを誓約します。 

  また、入札及び見積に関する事項（入札（見積）者名及び各入札（見積）者の入札（見積）金額並びに落札者名及び落札金

額）並びに海津市入札参加資格者名簿（入札参加資格者番号、商号又は名称、代表者職氏名、住所又は所在地及び電話番号）

の公表に、同意します。 

 

申請事務担当者  所 属 総務課 

 氏 名 海津 三郎 

 連絡先 （0584） ５３ － １１１１ 

 

 ◎ 少額随意契約のみを希望する場合は右欄に○をつけてください。  少額随意契約のみ希望 

 
◎「１ 海津市と取引をする本店、支店及び営業所等」欄（権限委任のある場合は、受任者事項を記入してください）  

         ○「１ 海津市と取引をする本店、支店及び営業所等」欄で登載された者が「債権者」となります 

         ○「営業担当者」は、海津市との契約において窓口となる者を必ず１名指定してください（代表者可） 

         ○⑥連絡先の「Ｅメールアドレス」は、大・小文字、英・数字等が判別できるよう正確に記入してください 

         ○権限委任のある場合（本店以外での登載）は、必ず支店名・営業所名等を記入してください 

 
 １ 海津市と取引をする本店、支店及び営業所等  

   （フリガナ） 
① 店、支店及び営業所等の名称（法人の場合は、㈱・㈲等のふりがなは省略） 
 カイヅショウカイ タカスシテン 

（株）海津商会高須支店 
 
   （フリガナ） 
   ②本店、支店及び営業所等の代表者職名 

 シテンチョウ 

支店長 
 
   （フリガナ）                                         （フリガナ） 
   ③本店､支店及び営業所の代表者氏名（姓と名の間は１マス空ける 例：高須 太郎）    ④営業担当者（姓と名の間は１マス空ける 例：高須 太郎） 

カイヅ ジロウ  カイヅ シロウ 

海津 二郎 海津 四郎 
    

⑤本店、支店及び営業所の住所又は所在地  

郵便番号 ５０３ － 9999 
（地番は丁目、番、号等を省略し「－」で記入 

例：２丁目１番１号→２－１－１） 

岐阜 都道府県     海津 市 区 郡 海津 町 村 

高須１―３３ 
 
   ⑥連絡先（局番の後に「－」を入れ左詰めで記入 例：０５８４－５３－１１１１）  

電話番号 0584-53-1111 FAX番号 0584-53-2222 
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Eメールアドレス kaizu1@kk20.ne.jp 

 
◎「２ 本店に関する事項」欄（権限委任のある場合のみ、委任者事項を記入してください） 

○本店以外の支店及び営業所等を取引店とする場合は、本店事項を記入し「委任状」により権限委任してください 

        ○「１ 海津市と取引をする本店、支店及び営業所等」欄と同様に各項目を記入してください 

 

 ２ 本店以外(支店・営業所等)を取引先として登録する場合は、以下の「本店に関する事項」を記入してください。 
    （フリガナ） 

① 本店の商号又は名称 （法人の場合は、㈱・㈲等のふりがなは省略） 
カイヅショウカイ 

（株）海津商会 
     （フリガナ） 
   ②本店の代表者職名 

 ダイヒョウトリシマリヤク 

代表取締役 
     （フリガナ）                                         （フリガナ） 
   ③本店の代表者氏名                            ④本店の担当者 

 カイヅ イチロウ   カイヅ サブロウ 

海津 一郎 海津 三郎 

   ⑤本店の住所又は所在地  

郵便番号 503 － ８８８８ 
（地番は丁目、番、号等を省略し「－」で記入 

例：２丁目１番１号→２－１－１） 

岐阜 都道府県     海津 市 区 郡 南濃 町 村 

駒野１―２ 

   ⑥連絡先（局番の後に「－」を入れ左詰めで記入 例：０５８４－５３－１１１１）  

電話番号 0584-55-1111 FAX番号 0584-55-2222 

    

⑦委任状（本店以外で登録する場合のみ記入） 

委   任   状 

 海津市長 宛 

２０１９ 年 1 月 30 日  

 

                             住所又は所在地 岐阜県海津市南濃町駒野1-2 

                      （委任者）商号又は名称        ㈱海津商会 

                                    代表者職氏名         代表取締役 海津 一郎        ㊞ 

 
 私は、下記の者を代理人と定め、２０１９年４月１日から２０２２年３月３１日までの間において、海津市との契約

を締結するものについて、下記の権限を委任します。 

 
記 

 

                               住所又は所在地 岐阜県海津市海津町高須1-33 

                       （受任者）商号又は名称        ㈱海津商会 高須支店 

                                    代表者職氏名         支店長 海津 二郎       ㊞ 

  （委任事項） 

  １ 入札又は見積に関する一切の件 

  ２ 契約の締結及び契約に定める関係書類に関する一切の件 

  ３ 物品の納入に関する件 

  ４ 代金の請求及び受領に関する件 

  ５ 復代理人の選任に関する件 

         （法人の場合は、法人名及び代表者役職氏名を記入し、法人印及び代表者印を押印すること。） 
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◎「３ 営業概要」欄 

○「払込資本金」とは、個人の場合は「元入金」を、法人の場合は「払込済みの額」を、 

           組合の場合は「組合基本財産と組合員の払込資本金との合計額」をいいます。 

 （貸借対照表の資本金合計額（資本金、新株式払込金及び新株式申込証拠金の合計）と一致することを確認してください。） 

○「生産額又は販売額」は、個人の場合は所得税確定申告書の「売上（収入）金額」を、 

             法人の場合は損益計算書の「売上高の合計額」を記入してください。 

○従業員数の「正社員」は常時雇用されている従業員数を、「臨時社員」等はパート等その他の従業員数を、技術者

の数はカッコ内にうち数でそれぞれ記入してください。 

 

３ 営業概要 
    自己資本の額（法人のみ記入） 

 
    外資状況 

１ 外国籍会社  

 

２ 日本国籍会社 

出 

資 

比 

率 

 日 本           比率：  100 ％ 

 国 名（       ）  比率：     ％ 

 国 名（       ）  比率：     ％ 

 その他（       ）  比率：     ％       合 計 比率：１００％ 

 
    機械設備の額 （法人のみ現存価格を記入）                      従業員数 

 機 械 装 置 ⑦ 654,321（千円）  区  分 従 業 員 数 （うち技術者数） 

船舶・車輌・運搬具⑧ 12,345（千円） 正 社 員 555（人） (      55(人)) 

工具･備品･機械器具⑨ 54,321（千円） 臨時社員 30（人） (        (人)) 

合 計  ⑦＋⑧＋⑨ 720,987（千円） 派遣社員 10（人） (        (人)) 

  出向社員 5（人） (        (人)) 

 そ の 他 （人） (        (人)) 

合    計 600（人） (      55(人)) 

 
    生産又は販売額 

直前第2年度分 ⑩ ２０１６年   ６月  １日 ～ ２０１７年  ５月 ３１日 887,654,321（千円） 

直前第１年度分 ⑪ ２０１７年   ６月  １日 ～ ２０１８年  ５月 ３１日 987,654,321（千円） 

平 均 年 間 金 額   （⑩＋⑪）／２ 937,654,321（千円） 

 
    経営比率（法人のみ記入）  

流 動 資 産 の 額  ⑫ 流 動 負 債 の 額 ⑬ 流 動 比 率   ⑫／⑬×100 

123,456,789（千円） 113,456,789（千円） 109（％） 

 

 
直 前 決 算 時 

    （千円） 
剰余(欠損)金処分 

    （千円） 
  ≪記入上の注意≫ 

＊「自己資本の額」、「機械設備の額」、 

 「経営比率」の額は法人のみ記入、個

人 

 営業の場合は記入する必要はありま

せん 

＊数値はすべて整数、単位未満は切り捨

て 

 てください 

＊マイナスは△で表示してください 

払 込 資 本 金  

（うち外国資本） 

            

12,345,678 ①  

（            ） 

 

準 備 金         
              

123,456 ② 
              

54,321 ④ 

積 立 金         
              

654,321 ③ 
              

12,345 ⑤ 
 

繰越金(繰越欠損)          
              

654,321 ⑥ 

合  計     ①＋②＋③＋④＋⑤＋⑥                13,844,442 （千円） 
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    営業年数 

創立事業開始         現 在 の 組 織         営業延年数 

１９６５年   １月  ２０日 １９７５年   ３月   １日 ５３（年） 

 

    海津市との取引額（取引総額を記入） 

直前第２年度分 ⑭ 直前第１年度分 ⑮ 年間平均取引額（⑭＋⑮）／２ 

8,765（千円） 7,654（千円） 8,210（千円） 

・直近２か年以内で主なものを記入（契約書の写しを添付） 

市 取 引 機 関 名 契約年月日 契 約 内 容 契約金額（千円） 

海津市○○課 ２０１８．5．２０ ○○機器購入 7,654 

海津市○○課 ２０１８．7．10 ○○購入 6,543 

海津市○○課 ２０１８． 6． 5 ○○購入 2,222 

    ．  ．   

    ．  ．   
  
４ 主な官公庁取引実績（直近２か年以内で主なものを記入し、契約書の写しを添付） 

官 公 庁 名 契約年月日 契 約 内 容 契約金額（千円） 

○○県 2018．4．30 ○○購入 12,345 

○○市 2018．5．10 ○○機器購入 4,321 

○○県○○市 2017．9．25 ○○機器購入 1,234 

    ．  ．    

    ．  ．    
  
◎「５ 業務内容」欄 

○「大分類・中分類」は、海津市との取引を希望する業務を、別表「業務分類表」の中から「大分類・中分類」をそ

れぞれ選択し希望する順に１０業務まで記入してください。 

○「具体的な業務内容」は、取扱商品・取扱メーカー等の業務内容を５０文字以内で記入してください。 

   市で発注又は入札（見積）を行う場合「具体的な業務内容」に記載された「字句」を参考とする 

  場合があります。文字数制限の範囲内で、できるだけ詳細に記載してください。 

   △ 清掃業務 

   ○ 清掃業務 （ 床・ガラス窓清掃業務 ） 

 

○法令により営業上の許認可・免許等が必要な場合については、許認可等を受けていない場合はその業務内容の登載

はできません。 

 
５ 業務内容（市との取引希望業務を、別表「営業種目分類表」から希望する順に上位から１０業務まで記入） 

 大 分 類  中分類 
具 体 的 な 業 務 内 容 

（５０文字以内で記入） 

１ ５ １ カメラ・視聴覚機器・AVソフト 放送設備、LL教室等 

２ １９ ２ 清掃業務 床、ガラス窓清掃業務 

３ １３ ２ スポーツ用品・体育施設設備 バット、グローブ、テニスラケット 

４     

５     
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６     

７     

８     

９     

10     

 
 ６ 営業上の許可・認可等（法令の規定により営業上の許可・認可等のある場合に記入し、証明書の写しを添付） 

 
営 業 種 目  

許可・認可該

当業種 
許可・認可等の名称 取得者氏名 取 得 番 号 取得年月日 

１０ 1 石油製品 揮発油販売業登録済通知書 海津 一郎 ○○○○○ 1972．4．30 

７ 1 自動車 指定自動車整備事業指定書 ㈱海津商会 ○○○○○ 1993．9．10 

       ． ． 

       ． ． 

       ． ． 

       ． ． 

       ． ． 

       ． ． 

       ． ． 

       ． ． 

 
 ７ 国際標準化機構（ＩＳ０）による認証取得状況 

           （本店又は名簿登載事業所での取得のみ記入し、登録証等の写しを添付） 

                                                             （■印を付ける） 

 認証コー

ド 
認  証  の  内  容 認証取得事業所名 取得年月日 

○○―○○ ○○マネジメントシステム ■本店／ □名 簿 登 載 事 業 所  1998．9．10 

○○ ○○マネジメントシステム ■本店／ □名 簿 登 載 事 業 所  2003．10．20 

  □本店／ □名 簿 登 載 事 業 所     ．  ．  

  □本店／ □名 簿 登 載 事 業 所     ．  ．  

  □本店／ □名 簿 登 載 事 業 所     ．  ．  

  □本店／ □名 簿 登 載 事 業 所     ．  ．  

  □本店／ □名 簿 登 載 事 業 所     ．  ．  
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 ８ 使用印鑑（市との取引に使用する印鑑） 

社      印 代 表 者 印         

 

（注）使用印鑑 

  見積書・契約書・請求書等に使用する印鑑（法人の 

場合は、社印及び代表者印）を鮮明に押印してくだ 

さい。 

 使用する印鑑であって、印鑑証明を受けた印鑑でな 

くても可です。 

  なお、海津市との取引を支店・営業所等で希望する 

場合は、支店・営業所等で使用する社印・代表者印 

（支店長印等）を押印してください。 

  

 ９ 市内・県内事業所一覧表 

 

区 分 事 業 所 名       所 在 地                電 話 番 号       

市内 本社 海津市南濃町駒野1番2号 0584-55-1111 

市内 高須支店 海津市海津町高須一丁目33番 0584-53-1111 

    

    

    

    

 
 
 


